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INSTRUCAO NORMATIVA CGM N° 02, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2024.

Dispde sobre a insercdo de dados e informacdes
relacionadas aos contratos de obras publicas e
servicos de engenharia no sistema AUDESP
Fase IV, do Tribunal de Contas do Estado de

Sio Paulo.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribui¢des legais,

consoante Lei Complementar Municipal n°® 395/2023;

CONSIDERANDO a necessidade de envio de informagdes sobre contratos de obras e servigos
de engenharia da municipalidade ao sistema AUDESP — Fase IV — Licitagdes e Contratos, do
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo - TCESP;

CONSIDERANDO o que dispde o Comunicado SDG n° 56/2024 do Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo — TCESP no tocante ao preenchimento do moédulo de “Execugio”, para os

contratos de obras e servi¢os de engenharia;
RESOLVE,

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A Fase IV do Sistema AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, refere-
se ao envio de informagdes sobre licitagdes e contratos firmados pela municipalidade e
apresenta os seguintes médulos: Licitagdo; Ajuste (Sub-médulo “Empenho”); Exigéncia de

Obras; Execugdo do Ajuste; Termo Aditivo; Documento Fiscal e Pagamentos&
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Art. 2°, A alimentag@o do sistema AUDESP Fase IV € obrigatéria em cada uma das etapas dos
processos de contratagfio, e sera realizada pelos respectivos servidores responsaveis pela

condugdo da etapa.
Art. 3°. Para os fins desta Instru¢gdo Normativa, define-se:

I - obra: toda atividade estabelecida, por forga de lei, como privativa das profissdes de arquiteto
e engenheiro que implica intervenc¢fio no meio ambiente por meio de um conjunto harménico
de acdes que, agregadas, formam um todo que inova o espago fisico da natureza ou acarreta

alteragdo substancial das caracteristicas originais de bem imoével,

II - servicos de engenharia: sdo as atividades que visam obter uma utilidade, material ou
intelectual, de interesse para a Administragdo e que sdo realizadas por técnicos especializados,

arquitetos e engenheiros.

III - secretaria gestora: Secretaria Municipal responsavel pelo gerenciamento,

acompanhamento e a fiscalizagdo da execug@io da obra ou servigo de engenharia;

IV — fiscal de contrato: servidor da unidade gestora, designado, por meio de Portaria, para
executar as atividades de controle, acompanhamento e monitoramento do efetivo cumprimento
das obrigagdes estabelecidas em contrato, com o fim de assegurar a execugdo do objeto

contratado;

V — gestor de contrato: Secretario Municipal responsavel pela supervisdo do contrato, no

ambito da secretaria gestora.

CAPITULOII
DA GESTAO DOS DADOS E INFORMACOES

Art. 4°. A gestdo dos dados e informages relacionados aos gastos publicos em obras e servigos
de engenharia, disponibilizados no médulo “Execugdo do Ajuste” € de responsabilidade dos

gestores e fiscais de contrato de cada Secretaria, devidamente designados por meio de Portaria\,\
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Art. 5°. Os servidores envolvidos na alimentagdo de dados do Sistema AUDESP Fase IV
deverdo ficar atentos as orientagdes para o efetivo cumprimento dos prazos e procedimentos
estabelecidos nas Comunica¢des do TCESP, inclusive, o Comunicado SDG n° 56/2024, que
estabelece e regulamenta a inser¢3o de dados em campos que passaram a ser de preenchimento
obrigatdrio e, ainda, em atendimento as orientacdes emanadas da Controladoria Geral do

Municipio.

CAPITULO IIT
DA ALIMENTACAO DO MODULO “EXECUCAO DO AJUSTE”

Art. 6°. Os gestores e fiscais de contrato farfo a atualizac@o dos dados e preenchimento dos
campos obrigatérios no modulo “Execugdo” para todos os contratos de obras e servigos de
engenharia, seguindo os critérios definidos para cada situagfio (em execugdo, atrasado,
paralisado e encerrado), conforme as orientagdes estabelecidas no Comunicado SDG n.°

56/2.024, suas alteracdes e demais normas aplicaveis a matéria.

Art. 7°. As atualizagBes referentes aos contratos j& informados na Fase IV do Sistema AUDESP

sdo exigiveis desde a publicagdo do Comunicado SDG n.° 56/2.024, que ocorreu em
16/09/2.024.

Art. 8°. Para contratos futuros, as atualizacdes deverdo ser feitas até 10 de abril e 10 de

outubre de cada ano.

Art. 9°. A Secretaria de Administragio e Finangas devera realizar o cadastro dos fiscais e
gestores de contratos no sistema AUDESP — Fase IV e orienta-los quanto a utilizagéo da

plataforma.

Art. 10. Eventuais dvidas na alimentagdo do sistema poderfio ser sanadas diretamente pelos
servidores responsaveis junto ao canal especifico disponibilizado pelo Tribunal de Contas do

Estado de Sdo Paulo em seu sitio eletr(“)nico.(&
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CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. O ndo cumprimento das orientagdes contidas nesta Instrucdo poderd resultar em
abertura de procedimento para apuragio de responsabilidades, nos termos da Lei Complementar

n°209/2012 (Estatuto dos Servidores Pliblicos Municipais) e das demais legislagdes aplicaveis.

Art. 12. Os casos omissos serdo resolvidos pela Controladoria Geral em conjunto com a

Secretaria de Administragdo Finangas.

Art. 13. Esta Instrugéio Normativa (IN) aplica-se a todos os 6rgdos da Administragdo Publica
Direta e Indireta do Municipio de Jaguariina, nfo sendo facultativo seu atendimento e

cumprimento.

Art. 14. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.

Controladora Geral do Municipio
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